AMBIENTE DO PROFISSIONAL - SICCAU

MANUAL DO USUARIO

1. INTRODUCAO

E com grande satisfagdo que o CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo)
disponibiliza aos seus profissionais e empresas o software denominado “SICCAU” que, além de
ser uma ferramenta que promove significativamente a aproximacdo dos Arquitetos junto ao
Conselho, proporcionando-lhes uma série de servigos on-line, é também um divisor de aguas
na histéria dos 27 Conselhos Estaduais de Arquitetura e Urbanismo de todo o Pais.

Este novo sistema foi concebido com a intengdo de possibilitar acesso a
todos os servicos relacionados as atividades dos profissionais e empresas do ramo de
Arquitetura junto ao CAU, utilizando-se dos beneficios e recursos que a rede mundial de
computadores (Internet) possui.

2. ACESSANDO O SISTEMA

Com uma interface bastante amigdvel, o acesso ao sistema é muito simples
e possui apenas dois pré-requisitos basicos: Possuir uma Senha pessoal e um e ter instalado no
seu computador um Navegador WEB compativel com as tecnologias utilizadas pelo sistema.

Quanto a senha pessoal, ela devera ser solicitada através dos enderecos
https://servicos.caubr.org.br, www.caubr.org.br ou www.cauUF.org.br, onde “UF” devera ser

substituido pela Unidade da Federacdo onde o profissional ou empresa possui registro.

Com isso, ha varias formas de acessar o sistema. Segue abaixo uma lista dos
CAUs de todo o pais, com seus respectivos enderecos eletronicos:

CAU Endereco de Acesso CAU Endereco
Acre WWww.cauac.org.br Para WWWw.caupa.org.br
Alagoas www.caual.org.br Paraiba www.caupb.org.br
Amazonas www.cauam.org.br Piaui www.caupi.org.br
Amapa www.cauap.org.br Parand WWW.caupr.org.br
Bahia www.cauba.org.br Rio de Janeiro www.caurj.org.br
Ceara www.cauce.org.br Rio Grande do Norte WWWw.caurn.org.br
Distrito Federal www.caudf.org.br Rondonia WWW.cauro.org.br
Espirito Santo www.caues.org.br Roraima www.caurr.org.br
Goias WWWw.caugo.org.br Rio Grande do Sul www.caurs.org.br
Maranhao www.cauma.org.br Sergipe www.cause.org.br
Minas Gerais www.caumg.org.br Santa Catarina www.causc.org.br
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Mato Grosso do Sul www.caums.org.br Sao Paulo WwWw.causp.org.br
Mato Grosso www.caumt.org.br Tocantins www.cauto.org.br
Pernambuco www.caupe.org.br CAU/BR www.caubr.org.br

3. AINDA NAO POSSUO MINHA SENHA OU A ESQUECI

Se vocé ainda ndo possui sua senha pessoal ou a esqueceu, na tela principal
do sistema, que fica no enderecgo https:/servicos.caubr.org.br, hd uma opgéo intitulada como
“Esqueceu sua senha ou solicitar senha”, que fica logo abaixo da tela de login. Clicando nessa
opc¢ao, vocé serd redirecionado para uma nova tela onde serdo solicitados o seu CPF e a sua
Data de Nascimento. Informe os dados solicitados corretamente e, se o seu email estiver
atualizado no sistema, vocé receberd automaticamente uma mensagem via email contendo a

sua senha.

Clicando aqui vocé sera

redirecionado para uma tela

solicitando a digitacdo do
l seu CPF e a da sua data de
nascimento.

Esqueceu sua senha ou solicitar senha? 4_

Fig.01 - Primeira tela de solicitacdo de senha - redirecionando

$2 Solicitar nova senha:

Na tela de
senha, informe corretamente

solicitacdo de
@ Profissional Empresa

Seu CPF:

[ J

Data de Mascimento:

o seu CPF e a sua data de

nascimento. Clique no botdo

> , Nova Senha e depois confira se
foi enviado para o seu e-mail

cadastrado.

Lembrei 1!l Pagina de leqin

Fig.02 - Segunda tela de solicitagdo de senha - confirmacdo de dados

4. MINHA SENHA NAO CHEGOU, POIS NAO POSSUO EMAIL ATUALIZADO

Caso ndo possua e-mail cadastrado no sistema do CAU ou suspeite que ele
ndo esteja atualizado, entre no chat on-line informando a sua situagdo a um dos nossos
atendentes on-line. Ele ird solicitar alguns dos seus dados cadastrais, vocé os confirmara e a
sua senha sera envia automaticamente para o seu novo e-mail. Outra op¢do para adquirir a
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senha é enviando e-mail para o endere¢o dev@caubr.org.br, informando seu Nome, CPF, Data

de Nascimento, UF do CREA onde vocé possuia Registro e email de contato.

5. O QUE EU PRECISO TER INSTALADO NO MEU COMPUTADOR?

Com a senha em maos, para ter acesso ao sistema, é necessario que o seu
computador possua um dos navegadores de internet instalado, mas que seja compativel com
os recursos do sistema do CAU. Dentre os navegadores que possuem essas caracteristicas, os
mais populares existentes no mercado sdo o “Mozilla Firefox” e o “Google Chrome”, os quais
deverdo estar em sua versao mais recente. Caso ndo possua um desses navegadores, é
possivel encontra-los facilmente através de busca na internet ou acessando os sites
br.mozdev.org e www.google.com/chrome.

A instalagdo adicional de um ou mais navegadores ndo invalida e nem
desinstala o “Internet Explorer(Ms-IE)”, que normalmente encontra-se instalado nas maquinas
gue possuem sistema operacional Windows. Infelizmente, até a sua ultima versao disponivel, o
navegador Internet Explorer ndo disponibilizou os avancados recursos utilizados pelo sistema
de servicos on-line do CAU. Por esta razdo, até o momento, ndo recomendamos a utilizacdo
deste Navegador para tal fim. Todos os demais servicos que vocé ja utilizava com o navegador
Internet Explorer poderao ser acessados com ele.

6. POSSUO SENHA, NAVEGADOR COMPATIVEL E QUERO USAR O SISTEMA

Utilizando a versdao mais recente de um dos navegadores recomendados
(Firefox ou Chrome), ao acessar o sistema do CAU, uma tela inicial sera mostrada contendo
basicamente dois setores: Um para acessar o chat on-line, que possibilitara tirar suas duvidas
de forma interativa, conversando com um operador técnico e a outro que possibilita o acesso
aos servicos automatizados disponiveis no sistema.

No segundo setor, que é apresentado na parte central da tela, podera ser
observada uma caixa de Login(entrada no sistema), onde serd solicitada a confirmagdo de
alguns dados pessoais.

Ha duas formas de entrar no sistema: “Acesso como Profissional” ou
“Acesso como Empresa”. Caso deseje utilizar a opgao “Profissional”, o seu CPF serd solicitado.
Informe-o corretamente, digite a sua senha pessoal e repita (digite) os “caracteres graficos”
apresentados no campo prdprio. Caso tenha alguma dificuldade para visualizar os caracteres
graficos, pois se trata de uma imagem contendo letras e nimeros um pouco deformados,
clique no botao localizado logo abaixo dos caracteres que uma nova seqliencia de caracteres


mailto:dev@caubr.org.br
http://www.google.com/chrome

aparecerd. Vocé podera clicar no botdo de renovacdo de seqiiéncia quantas vezes desejar,

lembrando que a cada clique, uma nova seqliencia grafica de caracteres surgira, tendo sempre

que digita-la (repeti-la) antes de acionar o botdo verde denominado “Entrar”.

Os setores da tela de Login do Sistema s3o:

Para solicitar a senha clique na op¢éo
"Esqueceu sua senha ou Solicitar senha?",
confirme seus dados e a mesma sera
enviada para o email cadastrado em nosso
banco de dados. Caso néo receba o email
com a senha, entre em contato pelo chat ou
envie email para cau@caubr.org.br que seu
email sera respondido em até 24 horas.
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Caso deseje, clique neste
botdo e entre em contato
com um atendente que
esteja on-line.

Escolha aqui se deseja
entrar como profissional ou

como empresa

Digite aqui o seu CPF ou
CNPJ

Digite aqui a sua senha

Clicando neste botdo, uma

nova seqléncia de

caracteres é apresentada.
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Fig. 05 -Tela de Login — Parte Central

Clicando neste botdo para
ter acesso ao sistema

Clicando neste botdo vocé
solicitard uma nova senha
de acesso.




7. ENTENDENDO A TELA INICIAL DO SISTEMA

a. PARTE SUPERIOR DA TELA

Caso o seu CPF/CNPJ, a sua senha e os caracteres graficos digitados estejam corretos, vocé

acessarda a sua area profissional.

funcionalidades:
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Servigo Publico Federal
C lho de i e Urbani do Brasil
CAU/BR

) CERTIDOES . /’ FERRAMENTAS .

Uma tela surgira com os seguintes elementos e
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£, sair do sistema

CPF:

Nome:

E-Mail:

Data de cadastro:
Sexo:

Nome do Pai:
Nome da Mae:
Data de Nascimento:
Naturalidade:

UF Naturalidade:
Nacionalidade:
Identidade:

Data de Expedicao:
UF Expedicao:
Orgao Expedidor:
Estado Civil:

Tipo Sanguineo:
Fator RH:

Titulo Eleitor:
Zona Eleitoral:

Fig.06 — Area profissional
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b. PARTE INFERIOR DA TELA INICIAL

Endereco Completo
RUA MALAQUIAS VEREDITO, , 45, REDINHA, Itabira de Mato Dentro, MG, 89000000

Principal

Confira o(s) seu(s) endereco(s)
nesta aba.

/ Rolando a barra para baixo, vocé

podera visualizar todos os detalhes

do seu cadastro. Ao clicar na aba
desejada, os detalhes a ela
referentes serdo  expandidos,
exibindo a lista de cada um deles.

Qe ecee e e e e el ele e e

Fig.07 — Area do Profissional — Parte Inferior
8. VISAO GERAL - CONHECENDO OS MENUS DO SISTEMA

Através do menu principal e de seus sub-menus, é possivel ter acesso a
todas as funcionalidades do sistema. Apresentaremos a seguir uma visdo geral dos menus,
mostrando resumidamente tais. Mais adiante apresentaremos de forma mais detalhada cada
servigo disponibilizado ao acessar as opgdes dos submenus.

8.1 - MENUS E SUBMENUS

8.1.1 - OPGAO CONTRATANTES

% CONTRATANTES B RRT « ) CERTIDOES . * FERRAMENTAS ~

Cadastrar contratante pessoa fisica ——0§| No menu “CONTRATANTES”, utilize

Cadastrar contratante pessoa juridica ~ . .
as opg¢oOes para cadastrar(inserir) ou

Pesquisar
esquisar as pessoas com as quais
cpr: oas7s| PE%C P q
SR, possui vinculo contratuais(
Fig.08 — Menu Contratante clientes/contratantes). A primeira

op¢do podera ser utilizada para
cadastrar uma pessoa fisica, a
segunda para cadastrar uma pessoa
juridica e a terceira para
consultar/pesquisar um
determinado cliente.

8.1.2 - OPCAO RRT (REGISTRO DE RESPONSABILIDADE TECNICA)



4% CONTRATANTES -~ | B RRT @ CERTIDOES . P FERRAMENTAS -

PreencherRRT_~ | No menu “RRT” ha duas opgdes:
Pesquisar RRT

Cliqgue em “Preencher RRT” para
------- elaborar um novo RRT ou em
“Pesquisar RRT” para realizar uma
busca de um RRT ja
cadastrado/elaborado.

Fig.09 — Menu RRT

8.1.3 - OPCAO CERTIDOES

s CONTRATANTES +~ [ RRT + | CERTIDOES 4 FERRAMENTAS

Emitir Certidio — | N0 menu  “CERTIDOES” &
possivel utilizar os recursos de
solicitacdo de diversas
Fig.10 — Menu Certidoes Certidoes, dentre elas, a de
Registro de Pessoa Fisica;
Registro de Pessoa Juridica e
Acervo técnico;

8.1.4 - OPGAO FERRAMENTAS

52 CONTRATANTES . |[B RRT + {f) CERTIDOES . * FERRAMENTAS

Alterar senha

|

No menu “FERRAMENTAS” serd possivel utilizar as | \ & Alterar dados pessoais
il Graficos e Estatisticas

seguintes operagdes para as seguintes finalidades:

1. “Alterar Senha” pessoal é importante Fig. 11 —Menu Ferramentas

sempre que realizar o seu primeiro acesso
ou desejar modificar uma senha existente.

2. “Alterar dados cadastrais” devera ser
utilizado quando quiser modificar algum
dado seu.

3. “Gréficos e Estatisticas” poderda ser
utilizado quando desejar acompanhar a
usabilidade do sistema por vocé.




8.2 - AREA PROFISSIONAL

Thulo(s): ﬂ O}, CARLOS DRUI D DE
Servigo Piblico Federal «»* ' ANDRADE
Conselho de i e ismo do Brasil . ‘,1 Seja Bem Vindo flo SICCAU

CAU/BR

£ sair do sistema

Ao ser clicado no link “Area do Profissional” ou em qualquer parte do
banner (parte superior da tela do ambiente profissional, o sistema
automaticamente mostrara a tela do profissional com todos os seus dados
e abas de navegacao.

Figura 12 — Area Profissional

9. CADASTRANDO UM CONTRATANTE - PESSOA FiSICA

% CONTRATANTES B RRT - @

Utilize a primeira op¢ao do menu
Cadastrar contratante pessoa fisica L
Cadastrar contratante pessoa juridica CONTRATANTES e adicione um novo
Pesquisar cliente para usar em suas RRTs.

CPF: 04874

Fig. 13 — Cadastro de Pessoa Fisica

E muito importante para os profissionais e empresas que utilizardo o
sistema manter o seu cadastro de clientes/contratantes ativo e atualizado. Utilizando-se deste
recurso do sistema, o preenchimento dos RRTs se tornara algo rapido, preciso e organizado,
pois evitard que seja necessdria a repeticdo dos mesmos dados dos contratantes diversas
vezes, quando da elaboracdo dos diversos Registros de Responsabilidades Técnicas atuais e
futuros. Alguns dados do formulario de clientes/contratantes sdo obrigatérios e possuem
formatagdes proéprias, conforme cada caso. Se tais dados ndo forem informadas ou possuirem
inconsisténcias, o sistema ird apresentar automaticamente caixas vermelhas sobre os campos
obrigatérios ou tratados internamente, indicando a necessidade de digitacdo da informacdo
solicitada ou alertando quanto ao padrdo erroneo utilizado. Tratando-se do cadastro de



contratantes do tipo pessoa fisica, os campos obrigatérios no formulario sdo: CPF, Nome,
Sexo, CEP, Tipo de Logradouro, Logradouro, Nimero, Bairro, e Cidade. Quando surgir algum
alerta em vermelho ou verde, vocé poderd clicar na caixa contendo mensagem de alerta
desejada e ela desaparecerd, permitindo assim, a digitacdo do dado requerido ou usando o
padrao correto.

A tela a seguir mostra em detalhes um exemplo em que informacgdes
obrigatérias ndo foram digitadas. Esta tela surgird quando clicar no botdo verde denominado
“Cadastrar”, que fica na parte inferior do formulario de cadastro de contratante pessoa fisica.

= -
< |

Crr— T ——————
onl ] INEEEE < O alerta em vermelho informa

Nome : ’ . 7 .
< que o campo ¢ obrigatério.
o)

Tino de Contratante: | Pessoa IR
sexo: Clicando sobre

alerta, este
emat: [

desaparecerd e  permitird

digitar o dado esperado.

= - <
cers [ '@.tir?ocw
Numero: I:l
complementer: || I < L
UF:
Telefone: l:l

Fig. 14 - Exemplo de resposta com alertas, quando dados obrigatdrio sdo omitidos.

Para preencher os dados cadastrais de um seu cliente/contratande do tipo
pessoa fisica, utilize o formuldrio “Cadastrar Contratante Pesoa Fisica”, que poderd ser
acessado através do menu CONTRATANTES->Cadastrar Contratante Pessoa Fisica.

Observe que todos os formuldrios de entrada de dados do sistema sdo sub-
divididos grupos. Em cada grupo de dados sdo solicitadas ou exibidas informac¢Ges que
possuem o mesmo assunto, facilitando assim, o seu preenchimento.

No formuldrio de cadastro de contratantes de pessoas fisicas, por exemplo,
os dados sdo agrupados em duas partes: Dados Pessoais e Dados de Enderego. Veja as figuras
a seguir:

Grupo 1: Dados Pessoais do Contratante

— —

Cadastrar Contratante Pessoa Fisica

Nome : |

Informe aqui o numero do CPF do

cliente/contratante  desejado. O

Tipo de Contratante: sistema verificard automaticamente
Sexo: a existéncia ou n3o na base de dados
Email: | de contratantes.
Fig. 15

Nesse grupo de dados do formulario, ao digitar o nimero do CPF do
contratante desejado, o sistema verificard automaticamente se a pessoa fisica detentora do



CPF informado ja se encontra cadastrada na base de dados do sistema e, ao término de sua
digitacdo, que comporta exatos 11 digitos numéricos, caso o contratante ja esteja cadastrado
na base de dados, algumas informacdes basicas dele serdo exibidas, tornando possivel que
vocé possa realizar diversas operac8es adicionais junto ao referido contratante/cliente, como
alterar dados existentes, excluir ou ver mais detalhes. Veja alguns exemplos:

Cadastrar Contratante Pessoa Fisica

[ oo ]
CPF: |123.456.789-00
- Observe que todos os dados do
Nome : | formulario sdo tratados e que
oo o8 conmante: caixas de orientagdo sdo exibidas.
Email: | | Neste caso o CPF informado

T estava invalido.

Fig. 15 - CPF Invalido
Clicando-se nas caixas vermelhas

com as dicas, elas desaparecerao.

Cadastrar Contratante Pessoa Fisica
Dados Pessoais ‘

fF Neste exemplo o CPF ja possuia
e e e T

Nome: MANUEL BANDEIRA cadastro na base de dados. E
Cpf: 87575426434

possivel ver os detalhes do

Ver todos os dados

— contratante/cliente.

Tipo de Contratante: | Selecione... ¥

Sexo: | Selecione... ¥

II[

Email:

Fig. 16 - CPF ja cadastrado

adastrar Contratante Pessoa Fisica
|
CPF: L Aqui foi informado um CPF valido
e que estd disponivel para
Nome : | <= . ..
_ cadastro. O sistema solicita os
Tipo de Contratante:
coro: demais dados, iniciando pelo
Email: | nome do contratante.

Fig. 17 - CPF disponivel para cadastro

|



Estando o CPF disponivel para cadastro, preencha os demais dados
solicitados do grupo “Dados Pessoais”, lembrando que ha alguns que sdo obrigatérios,
conforme exibidos na Fig. 14. Informe o nome completo do Contratante, escolha o tipo de
contratante, que neste exemplo, é “Pessoa Fisica”, selecione o “Sexo” e informe o “e-mail”.

No segundo grupo de dados denominado “endereco” escolha uma das
“zonas” de localizacdo do endereco, que pode ser ”“Norte”, ”"Sul”, “Leste” ou “Oeste”. Informe
em seguida o CEP do endereco desejado que, se este estiver correto, o sistema
automaticamente preencherd outros dados como “Tipo do Logradouro”, “Logradouro”,
“Bairro”, “Cidade” e “UF”. As demais informacdes deverdo ser preenchidas em seguida, as
guais sdao “Numero”, “Complemento” e “Telefone”. Veja o formuldrio completo de entrada de
dados apresentado na Fig. 18.

€« C # [ nhiips//servicos.caubr.org.br o 3
3

5% CONTRATANTES ~ [B RRT - {f) CERTIDOES - & FERRAMENTAS .

(T rSias5. Tjadastrar Contratante Pessoa Fisica

[e=H1018 442 123-35]
Nada localizado.

Nome : |

Tipo de Contratante:

Email:

Zona: |ZonaSul |-

CEP: I:l © Preencher endereco a partir do CEP

Logradouro:

Numero:

Complemento:

Bairra:

Cidade:

UF:

I

Telefone:

Fig. 18 — Entrada de dados para Cadastrar Contratantes do Tipo Pessoa Fisica
10. CADASTRANDO UM CONTRATANTE - PESSOA JURIDICA

O cadastro de contratantes/clientes do tipo Pessoa Juridica é realizado de
forma similar ao de Pessoa Fisica, visto anteriormente no item 09 deste manual. Algumas
diferencas estdo na parte superior do formulario (dados pessoais), que ao invés de ser
solicitado o CPF, é solicitado o CNPJ, que devera conter 14 digitos numéricos. Outra diferenca
visivel é que no formulario anterior era solicitado apenas o “Nome”; ja no de Pessoa Juridica, o
campo nome foi substituido por dois novos campos: “Razdo Social” e “Nome Fantasia”. O
ultimo detalhe é a existéncia de dois campos adicionais: “Home Page” e “Observac¢des”.

No campo “Razdo Social” deverd ser informado o nome Pessoa Juridica
contratante/cliente conforme registro na Junta Comercial. O campo “Nome Fantasia” fala por
si s, ou seja, informe ali o nome fantasia do seu cliente/contratante. No campo “Home Page”,
caso possua, informe o endereco da pagina de internet do seu contratante/cliente. O campo



“Observacgdes” é livre, podendo ser colocada quaisquer informacdes que vocé considere ser
importante para seu uso no futuro.

Os demais dados do formuldrio sdo similares ao formulario de cadastro de

pessoa fisica, obedecendo as mesmas regras ali estabelecias.

Para facilitar o entendimento, segue tela “Cadastrar Contratante Pessoa Juridica”

P

Cadastrar Contratante Pessoa Juridica

CHNEI: < |

ey |

Nome Fantasia :

Razdo Social:

Tipo de Contratante: | Pessoa juridica de dirsito privado E”

Todos os dados do formulario sdo

Email:

. similares ao cadastro de pessoa
fisica, exceto os campos CNPJ,
Nome Fantasia,

A

Homepage:

y \

Observagdo:

Razdo Social,

Homepage e Observacao.

Zona: | Zona Sul El
CEP: l:l .) Preencher endereco a partir do CEP

Tipo Logradoura:

Logradouro:

Apds informar todos os dados,
| obrigatérios ou ndo, clique no
para que o
cadastro do cliente/contratante
seja gravado pelo sistema.

Numero:

Complemento:

Bairro:

Gidade: | botdo Cadastrar

Telefone:

a

Fig. 19 — Formulario de preenchimento de Contratante do tipo Pessoa Juridica

Ao clicar no botdo “Cadastrar”, se algum dado obrigatdrio for deixado em branco ou estiver

digitado de forma inadequada, o sistema automaticamente emitira mensagens criticando as
informagdes. Veja exemplo na figura Obrigatdrios

Ra=dc Social:
Tipe d= Contratanta:

Email:
Hemepags:

ObservacSo:

Cadastrar Contratante Pessoa Ju

e

ampo Obrigatéric

[
[
[
[ Pessc= jusidica de dweto prvado [=|
[
[

Enderecol(s)

Zona:
cER:

Tipo Logradouro:
Logradouro:
Numero:
complemeanto:
Bairro:

Cidade:

UF:

Telefone:

* Campo Obrigatério
* CEP Inwvalido

Wartir do CEP

* Campo Obrigatsrio

NP
1

® Cadastrar

Fig. 20 — Mensagens mostradas caso algum dados esperado ndo esteja correto.



11. PROCURANDO UM CONTRATANTE/CLIENTE EXISTENTE

Caso deseje verificar se um determinado contratante/cliente esta
cadastrado no sistema, vocé podera utilizar a opg¢ao “Pesquisar” do menu “CONTRATANTES”.
Através esta opcdo é possivel realizar um filtro dos seus contratantes/clientes. Como padrio o
sistema traz marcados os tipos Pessoa Fisica e Pessoa Juridica. Isto significa que se existir
qualquer pessoa fisica ou juridica cadastrada no sistema coincidente com a informacgdo
digitada no campo “Nome”, os dados dela(s) serdo apresentados automaticamente logo
abaixo, dando a opgdo de ver maiores detalhes, caso o registro seja selecionado. Somente a
partir de trés digitos informados no campo nome o sistema realizara a busca automatica. Caso
deseja fazer busca de apenas um tipo de contratantes, desmarque o tipo indesejado e proceda
a digitacdo no campo “Nome”.

Titula(sk
Servigo Publico Federal
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
CAU/BR

d

s CONTRATANTES - |@ RRT - {fj CERTIDOES - ,* FERRAMENTAS ~

Pesquisar Contratante

Pesguisar

[Flpeszoa Fisica Vocé podera selecionar pessoa fisica,
Pessoa Juridica

MNome: |

a A

pessoa juridica ou ambos para

realizar uma pesquisa de

Fig. 21 — Realizando uma busca de um Contratante | cliente/contratante.

g} CONTRATANTES ~ |jj RRT ~ {j CERTIDOES . ,* FERRAMENTAS -

Pesquisar Contratante

Ao digitar o nome de um

Pessoa Fisica
Pessoa Juridica
Nome: |femando limeir] | automaticamente verificara a sua

existéncia no banco de dados.

Neste caso o nome nao existe no

contratante/cliente o sistema

Fig. 22 — Busca automatica — Cliente nao localizado cadastro.

CONTRATANTES « RRT « CERTIDOES ~ FERRAMENTAS - . .
4 B or- @ oo - 4 Ao digitar o nome de um

Pesquisar Contratante

contratante/cliente o sistema

A automaticamente verificard a sua

Wpesso luridica
Nome: |wandeJ ‘

existéncia no banco de dados.

Neste caso o nome ja existe no

WANDERSON CAMARA

cadastro.

Fig. 23 — Busca automatica — Contratante/Cliente ja cadastrado



Caso o nome do Cliente/Contratante digitado seja encontrado no cadastro
(ver Fig. 23), sera apresentado o(s) registro(s) respectivo(s). Clicando sobre o registro desejado
(ver Fig. 24) sera exibido os detalhes do contratante conforme Fig. 25.

4 CONTRATANTES . | RRT . {} CERTIDOES . J* FERRAMENTAS -

Pesquisar Contratante

Pesquisar

[“lpessoa Fisica
[Flpeszos 1uridica
Nome: [war] ]

WANDERSON CAMARA

Fig. 24 — Cliente/Contratante encontrado

Altere aqui os dados pessoais do

CPF: 87575426434

cliente/contratante.

Tipo de Contratante: Pessoa
Sexo: Masculino
Email: manuel@manuelbandeira.com.br

Adicione um novo endere¢o para o
e OETEEE =n seu cliente/contratante.
A

Exclua um cliente/contratante.

Endereco de Corre:

Tipo de logradouro: RESIDEQCIAL
Logradouro: QUADRAI2 BLOCO A

Numero: 33 Imprima uma ficha cadastral
Complemento
Beinor. A NORTE atualizada do seu
Cidade: BRASIL
UF: DF .

P cer: 70712900 cliente/contratante.
Altere os dados do enderego do seu

cliente/contratante.
Fig. 25 — Detalhes do Cliente/Contratante Exclua o endereco do seu

cliente/contratante.

12. MODIFICANDO, EXCLUINDO OU VISUALIZANDO DADOS DO CONTRATANTE

Através do formulario detalhado do Cliente/Contratante (Fig. 25) sera
possivel realizar varias atividades relacionadas ao contratante/cliente. Clicando em cada boto
apresentado no formulario, varias telas serdo apresentadas conforme cada opgao selecionada.
Cada botao equivale a uma agao, sendo elas:

s do Contratant

CPF: 87575426434
Nome: MANUEL BANDEIRA
Tipo de Contratante: Pessoa
Sexo: Masculino
Emall: manuel@manuelbandeira.com.br

Cligue no botdo “Alterar”
(superior) que uma tela

@Novo Enderego

surgira logo  abaixo.

Atualize 0s dados

Dados Pessoals

desejados e clique no
botdo “Alterar” (inferior)
para salvar os dados ou

COR | STI260 30

[MANUEL BANDEIRA

Nome :

Tipo de Contratante: | Pessoa fisica ¥

Sexo: | Masculino ¥

| cancele através do botdo

Email: | manuel@manuelbandeira.com.br

“Cancelar”.




Fig. 26 — Alterando os dados do Contratante/Cliente

CPF: 87575426434
Nome: MANUEL BANDEIRA
Tipo de Contratante: Pessoa
Sexo: Masculino
Email: manuel@manuelbandeira.com.br

BrAlterar

mprimir

Cadastrar Endereco

Endereco(s)

cep: | &) Preencher endereco a partir do CPR

pbo Logradouro: i

Cidade:

UF:

Clique no

botdo  “Novo
Endereco” que uma tela surgira
logo abaixo. Atualize os dados
desejados e clique no botao

Logradouro:‘ “ . . ” ) .
Numero: AdICIOnar (lnfer'or)
Complementa: | incluir os dados ou cancele
Bairro: |

através do botdo “Cancelar”.

@®Adicionar lifx% m
== p— - P —_— L L St

Fig. 27 — Incluindo novo enderego para o Contratante

yetalh do ontratant

CPF: 87575426434

Clicando-se no botdo “Imprimir”,

Nome: MANUEL BANDEIRA uma ficha sera exibida (Ver Fig. 28)
Tipo de Contratante: Pessoa .
Sexo: Masculino contendo os dados cadastrais do
Email: manuel@manuelbandeira.com.br . . ,
contratante/cliente. A ficha podera
@Novo Endereco ((EBIMBIRY ser impressa ou salva no seu

Fig. 27 — Imprimindo uma ficha de contratante/cliente

INFORMACOES DO CONTRATANTE (PESSOA FiSlCA) Pagina 11
CPF
CAU
c de Arquitetura e Urbani 87575426434
Del:l::; Contraur::m - F| c h a
MANUEL:;:NDEIRA Data de N to: Sexo: Naturslidscs: Estadg im pressa a
[_ ] [_ j [-Masculino [_ [_ pa rtir do
Nome da Mae: Nome co Pai:
I JC botdo
E-mait: Caluiar:
[_manuel @manuelbandeira.com.br ] [_ ] [_ “Im P rimir”.
[. Osservagies
Enderegos (1) Esta ficha

[RESIDENCIAL QUADRA 2 BLOCO A, 33,

Bairro: Cidace: UF: CEP: e
ASA NORTE ][—BRASiLIA [—DF 7[—70712-900

Zona: Telefone i 850 de cormespondéncia:
[— j [_ ] Osim [ e I

Fig. 28 — Ficha de Contratante/Cliente

poderda  ser
impressa ou
salva no seu
computador.




Detalhes do Contratante

Tipo de Contratante: Pessoa

CPF: 87575426434
Nome: MANUEL BANDEIRA

Sexo: Masculino
Email: manuel@manuelbandeira.com.br

Ao clicar no botdo “Excluir”, a Fig. 30 surgira,

solicitando confirmacdo da exclusdo do
cliente/contratante.

Detalhes do Co

Fig. 29 — Botdo Excluir Contratante/Cliente

Contratante

CPF: 87575426434
Nome: MANUEL BANDEIRA

Tipo de Contratante: Pessoa
Sexo: Masculino

Emall: manuel@manuelbandeira.com.br

BAlterar ll ®Novo Enderego [l EEImprimir

Deseja realmente excluir este item?

[ sim || cancear |

Fig. 30 — Confirmac&o de Exclusdo de Contratante/Cliente

Na aba de endereco do contratante ha apenas dois botdes: “Alterar” e

“Excluir”. Clicando em cada um deles teremos o seguinte comportamento:

Numero: =

CEP:

Logradouro

Tipo de logradouro: RUA
Logradouro: SITIO DO PICAPAL AM

Complemente AP 304
Bairro: CENTRO
Cidade: RIC DE JANEIRC
UF: R3]

Dados Enderego

Zona:
CEP:

Tipo Legradouro:

Nurmero:
Complemento:

Bairro:

Endereco de Correspondé&ncia

3

Clicando no botdo “alterar”, vocé podera alterar
o endere¢o desejado, ou seja, o que estd visivel
na tela. Isso fara com que o endere¢o aparega
logo abaixo do botdo, podendo ser modificado.

Alterar Endereco

RUA [=]

58040-58( &) Preencher endereco a partir do CEP

: |SITIO DO PICAPAL AMARELO

g5 v
w
3|
bl
0

Depois de alterar os dados do
endere¢o desejado, clique no botdo

Cidade: [RIO DE JANEIRO “ ” . .
e alterar” para grava-los no sistema ou
Telerone . nses no botdo “Cancelar” para anular a
alteragao.

Fig. 31 — Alterando o endereco do Contratante/Cliente




Confirmar Exclusao
Tipo de logradouro: RUA

Logradouro: SITIO DO PICAPAU AMARELO
Numero: 33

Deseja realmente excluir este item?
Complementa AP 304
Bairro: CENTRO

Cidade: RIO DE JAMEIRC
UF: RJ
CEP: 55040580
Zona: ZS

Clicando no botdo “Excluir” endereco, uma caixa de
confirmacdo serda mostrada. Clique “Sim” para

confirma a exclusdo ou “Cancelar” para desistir.

Fig. 32 — Excluindo um endereco de um Contratante/Cliente



13. ELABORANDO UM REGISTRO DE RESPONSABILIDADE TECNICAS - RRT

Através do sistema de servicos on-line do CAU, o preenchimento do RRT é
uma tarefa muito simples, pois ele possui uma série de recursos que o torna bastante
interativo e acessivel. Logicamente, como ha em toda mudanga, alguns paradigmas deverdao
ser quebrados e a necessidade de adaptac¢des as mudancas é necessaria.

O formulario de preenchimento deverd ser acessado através da opcdo
“Preencher RRT”, que esta disponivel no menu denominado “RRT”.

# CONTRATNTES - [ RRT i CERTIDOES ~ ¥ FERRAVENTAS -

Cadastrar Reaistro de Responsabilidade Técnica ( RRT )

S

Pesquisar RRT

Modelo de Documento de Responsabilidade Técnica Para elaborar um novo RRT, acesse a opgao
Selerione o Modelo: | E| “Preencher RRT” do menu “RRT”.

Clicando na opcdo “Preencher RRT”, uma

caixa de selecdo serd aberta para escolher o
modelo de RRT que deseja elaborar.

Fig. 33 — Acessando o formuldrio de preenchimento de RRT

Ao selecionar a op¢do OBRA/SERVICO, os dados necessarios para continuar

o preenchimento serdo solicitados (Ver Figura Abaixo). Informe cada campo conforme
instrugdes constantes nos anexos I, Il e Il deste manual.

Cadastrar Regisiro de Responsabilidade Técnica ( RRT )

Modelo de Documento de Responsabilidade Técnica

Selecione o Modelo: | copooz - pe osraservico[=] €————— Tipo de RRT escolhido

RRT de Obra/Servico

CPF: 04878103418 <«—| Informagdes do Profissional

Nome: CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE

Empresa: "! Vocé ndo possui vinculo ou seus dados de Responsabilidade Técnica ainda nio foram processados.

Forma de Reaistro: | INICIAL [=]

Participacdo: | INDIVIDUAL =] Esta mensagem indica que o

Descrigdo:

profissional nao ha
informacdo no CAU que

caracterize o profissional

Atividades Contratadas

5 Adicionar Atividade como Responsdvel Técnico de

Clicando aqui vocé podera | Empresas registradas no CAU.

2 Adicionar Contrato

adicionar uma ou  mais Caso exista, uma caixa de
Atividades Técnicas e contratos selecdo surgira ao invés da

que deseja registrar. mensagem apresentada.




Na aba “Atividades Contratadas”, quando vocé clicar na opg¢do “Adicionar
Atividade”, uma caixa de selecdo surgira, tornando possivel escolher uma das diversas
Atividades Técnicas disponiveis no sistema e que poderd ser adicionada para registro. Caso
qgueira desistir da inclusdo, pode utilizar o botdo Remover que ela desaparecera

instantaneamente.

Caso Atividades Contratadas
queira > ) Remover
desistir da Atividade: ﬂ
inclusdo, ) Adicionar Atividade /
clique \ /
aqui.

Caso deseje escolher Selecione a

e adicionar mais atividades que

uma Atividade, deseja incluir

clique aqui. no seu RRT.

Ao clicar na caixa de selecdo, uma lista de atividades é apresentada em
ordem alfabética, podendo escolher a que melhor se adéqua ao que se deseja registrar.

Atividades Contratadas Na “Sta que Sera’
&) Remover
atvidade: | - | apresentada escolha
2 Adicionar Atividade EXECUGAO DE OBRA -
O Adicionar Avvidade _ B0 0 D Co RO | @ que melhor se
EXPERIMENTAGEQ
ME}(‘FENS&DUNIVEF{SITARIA 1 assemelha ao que
) Adicionar Contrato FISCALIZAGAO DA OERA ||
GesTRO deseja registrar. Para
trar MENSURACKO - . p
& Cadastea MONITORAMENTO facilitar, a lista estd
DFUENTAL;.&{();‘zi
PADRONIZACKO Ly
A | | em ordem alfabética.
PERICIA
PESQUISA
PLANEJAMENTO |
PRODUGAQ ESPECIALIZADA £
¢
1 SUPERVISAO
TREINAMENTO

14

E Vancal Al

Apds escolher a Atividade desejada, surgirdo automaticamente outros
campos que deverao ser preenchidos ou selecionados conforme as seguintes instrugdes:

Atividades Contratadas

&) Remover

Atividade: | PROJETO E”

Campo de Atuagdo: | | ) Escolher Atividade

Unidade de medida: | - E|

Quantidade: m
) Adicionar Atividgde

— i N\

Informe a quantidade Escolha a unidade de Clique aqui para escolher o
deseja, inclusive com medida  associada a campo de atuacdo desejado.
as casas decimais, se quantidade  informada A informagdo surgird em uma

for o caso. no campo “Quantidade”. janela do tipo pop-up.




7

Quando o botdo “Escolher Campo de Atuagdo” é selecionado, uma janela
do tipo pop-up é apresentada. Nela poderemos observar uma lista com os campos de atuagao
profissional exibindo todas as areas de atuacdo profissional definidas até entdo pelo CAU. A
lista aparece classificada por assunto, sendo possivel “Expandir Todos” os itens, “Recolher
Todos” os itens ou expandir/recolher individualmente cada grupo, conforme se deseje. Para
um melhor entendimento, apresentaremos as figuras a seguir:

Clicando aqui é possivel Recolher de uma

Selecione uma opgao

sO vez toda a lista exibida em detalhes

Recolher Todos | Expandir Tod

+ARQUITETURA E URBANISMO
Clicando aqui + ARQUITETURA DE INTERIORES
serd possivel +ARQUITETURA PAISAGISTICA
' PATRIMONIO HISTORICO, CULTURAL E ARTISTICO
+PLANEJAMENTO URBANO E REGIOMAL

Clicando aqui é
possivel expandir

expandir ou de uma sé vez toda

recolher A TOPOGRAFIA a lista dos campos
individualme + TECNOLOGIA de atuagao
nte cada +SISTEMAS CONSTRUTIVOS E ESTRUTURAIS profissional até o
+INSTALACOES E EQUIPAMENTOS seu  nivel mais
assunto. + CONFORTO AMBIENTAL detalhado.

+MEIO AMBIENTE

Janela aberta inicialmente ao clicar no botdo “Escolher Campo de Atuagao”

Importante!
Para que esta janela possa ser visualizada na tela do seu computador, é
necessario que a opc¢do “Permitir Pop-up” esteja ativa.

Exemplos do uso dos recursos “Expandir” Campos de Atuagdo:

Expandindo Todos, a lista fica bastante longa.
[

Recolher Todos | Expandir Todos
5l ARQUITETURA E URBANISMO
= ARQUITETURA E URBANISMO
ECONCEPCAQ DE PROJETOS
= EXECUCAO DE PROJETOS
='ARQUITETURA DE INTERIORES
= INTERIORES
EI-CONCERCAG DE PROJETOS
= EXECUCAO DE PROJETOS
='ARQUITETURA PAISAGISTICA
£ PAISAGISMO
= CONCEPCAO DE PROJETOS
= ESPACO PUBLICO
FS0LADO
£ EM SISTEMA

I PATRIMONIO HISTORICO, CULTURAL E ARTISTICO
£l PATRIMGNIO
EFHISTORICO
I REUTILIZACAC

I MONUMENTOS
E-ARQUITETONICO
EURBANISTICO
EIPAISAGISTICO

[ EDIFICACSES
E ARQUITETGNICO
EURBANISTICO
EIPAISAGISTICO

£ CONIUNTOS
E ARQUITETGNICO
FURBANISTICO
S PAISAGISTICO




Os Itens em azul sdo os niveis de atua¢do que podem ser selecionados.

Para cada Atividade escolhida devera haver a unidade de medida

relacionada diretamente a quantidade informada. Clicando na caixa

localizagdo.

R .
" - Segundo
a - Anoc

A - Ampére
A - Angstron

m

de selecdo de unidades de
medidas, surgirda uma lista de unidades, das quais poderd ser selecionada a que melhor se
adéqua ao quantitativo informado. A lista vem em ordem alfabética, facilitando assim, a sua

Alm - Ampére Por Metro

atm - Atmosfers

bar - Bar

C - Coulomb

cal - Calona

cd - Candela

|ow - Cavalo-vapor

d - Dia

|db- Decibel

d.pol - Didmetro Em Polegadas

F - Farad

Apresentada em

ordem alfabética,

basta escolher uma

das unidades de
medidas  exibidas
na lista.

|g - Grama

g'kg - Grama Por Quilograma
h - Hora

H - Henry

| [=]

-

A JUltima informacdo que deverd ser digitada na aba denominada
“Atividades Contratadas” é a quantidade relativa a unidade de medida selecionada. Caso
deseje informar outro(s) Conjunto(s) de Atividades, clique no botdo “Adicionar Atividade”,

que estd situado logo abaixo do campo “Quantidade”.

Informe a quantidade

© Remover relativa a unidade de
Atividade: | PROJETO = . .

Campo de Atuagdo: |CONCEPGEO DE PROJETOS | © Escolner Atividade medida. Caso  seja

Unidade de medida: | m? - Metro Quadrado lz‘l nECESSériO, adiCione

<&
<

Quantidade: 235.?8|

<) Adicionar Atividade <

outro conjunto de

atividades.

Caso clique no botdo Adicionar Atividade, uma tela podera ser visualizada como a seguir:

Atividades Contratadas

& Remover

Conjunto  completo
de informacGes para
a primeira atividade

escolhida

Atividade: | PROJETO [ o
C#mpo de Atuagio: |CONCEPGAQ DE PROJETOS | © Eycolher ativid
Un\dade de medida: |m1-Metrq{}uadradq lz‘l
=

& Remover

Atividade: |

E —

. Adicionar Atividade

A partir da inclusao
de
atividade,

uma nova
todo

processo anterior se

0

repetira.




Vocé podera cadastrar quantas atividades desejar, sem limites.

Se desejar excluir uma determinada atividade da lista adicionada, basta
clicar no botdo “Remover” que fica localizado logo acima da atividade que deseja apagar.

Atividades Contratadas
=) Remover
Atividade: | PROJETO =]
Campo de Atuagdo: |CONCEF'CAODEF'RD.JETOS | Cllcando aqUI' 0 ConjuntO
Unidade de medida: [ m?-Metio Quadrado =] de atividade mostrado no
Quantidade: _235.7B A A
retangulo azul sera
& Remover H
= excluido.
Atividade: | EXECUGAO DE OBRA [=]
Campo de Atuacdo: |EXECUC.KD DE PROJETOS | ) Escolher Atividade
Unidade de medida: | m? - Metro Quadrado |z||

Quantidade: 235,78

) Adicionar Atividade

Como ultimo conjunto de informacdes necessario para a finalizacdo do
preenchimento do RRT, os dados do contrato sdo imprescindiveis. Na aba intitulada como
“Contrato” ha o botdo “Adicionar Contrato”, que se apresenta da seguinte forma:

) Adicionar Contrato

Clicando sobre este botdo, um conjunto de dados exibido, solicitando
algumas informacgdes relativas ao(s) contrato(s) e que devera(do) ser adicionado(s) no RRT.
Tais informacgGes solicitadas conforme apresentadas a seguir, sendo necessarios alguns
procedimentos.

Primeiramente selecione o tipo de contratante para o qual deseja elaborar
o seu RRT. Lembre-se que normalmente tal contratante/cliente j& devera estar previamente
cadastrado no sistema e que foi utilizado o CPF ou CNPJ para inclui-lo, dependendo do seu tipo
(pessoa fisica ou juridica). Caso este procedimento ndo tenha sido feito anteriormente, nada o
impede de realiza-lo agora, pois o sistema percebera e sugerira tal tarefa, caso assim deseje.

& Remower

Contratante:

"_! Contratants Pes=ga Fisica ' Contratant= Pessca Jundica

Interessado

& Por favor, escolha um interessado,

Selecione o tipo de contratante/cliente



2 Remover

Contratantz: (@) Contratants Pesscs Fisics | Contratants Pessoa Jurdics

Interessado

ce: | |

Caso o contratante seja do tipo Pessoa Fisica, o CPF serd automaticamente

solicitado

2 Remover

Contratant2: () cortratants Fessos Fisics @) Contratants Pessoas Jundics

Interessado

CNPI: | |

Caso o contratante seja do tipo Pessoa Juridica, o CNPJ sera
automaticamente solicitado

| WF MAILIUNE BuYuSus

2 Remover

=
]

Cortratant=: @) Contratante Pessos Fisica U Contratante Pessoa Jurdica
Interessado

CPF: |048.751.034-18

Name: MONTEIRO LOBATO DO SITIO
CPF: D4BTELDZ41E
Tipo: Pessos

(@) pua SITI0 DO PICAPAL AMARELD, 33
CENTRO - RID DE JAMEIRO/R]

Ver todos o5 dados

Ao ser informado o nimero de um CPF ou CNPJ ja cadastrado, o sistema
automaticamente localizard o detentor de tal documento e o exibird, sendo possivel conferir
se o contratante/cliente é realmente o desejado e, caso ele possua mais de um endereco
postal cadastrado, vocé podera selecionar o endereco desejado, ou seja, aquele que sera
impresso no RRT que esta sendo preenchido.

2 Remowver

Contratant=: (@) Contratants Pessoa Fisica ) Contratants Pes=soa Jundics
Interessado

CPF: 444 385.584-72

@ Contratante ndo encontrado. Disponivel para cod astro




Sendo digitado um CPF/CNPJ de um contratante/cliente ndo cadastrado no
sistema, o aplicativo ird sugerir que se realize o seu cadastro e remeterd para o procedimento
de cadastro de contratante visto anteriormente neste manual. Siga os passos ja vistos que,
apos seguidos, retornara para o mesmo ponto, sendo possivel dar prosseguimento ao cadastro
do contrato a partir do préximo campo, conforme tela apresentada a seguir.

i Remover

Cortratant=: (@) Cortratarts Pessss Fisica | Cortratacl= Pessss Jurdics

Interessado

CPF:

048.781.034-18

Name: MONTEIRO LOBSTO DO SITIO
CPF: D4E7E103418
Tipa; Pex=oe

@) pua S0 DO PICARAL AMARELD, 33
CENTRO - RIO DE JANEIRO/R]

War toedos os dados

Nidmen do Contrato: | |

Celelbrado am: I:I-_-']
Imicic da Obra, S=rvigo: I:l_-"l
Previsico d= Término: I:I_-]
alor do Contrato:
BgSo Institucional: | E”

Obse=rvagio:

No campo “Numero do Contrato” informe o numero do contrato,
normalmente utilizado quando se tratar de contrato publico, onde sua identificacdo se da
através um numero. Este campo é opcional. Na caixa “Celebrado em” informe a data do
contrato, caso ele exista. Em “Inicio da obra/servi¢co” coloque a data em que o servico ou a
obra foi iniciado. No campo “Previsdo de Término” indique a data prevista para a conclusdo da
obra/servico. Em “Valor de Contrato” coloque o valor do contrato ou honorarios recebidos em
fungdo dos servicos prestados. Caso haja necessidade de classificar o seu RRT em relagdo a
alguma Acdo Institucional, use uma das opg¢des existes na lista apresentada para classifica-lo.
Esta escolha é opcional. No campo “Observa¢do” informe resumidamente os detalhes da
obra/servigo/contrato. Este campo saird impresso no RRT.

Para todo contrato deverd existir pelos menos um endereco de
obra/servico. Para informar o endereco referente ao contrato, utilize os campos que estdo
localizados logo abaixo da caixa “Observacdo”. Os campos de endereco(s) do Contrato sdo:

Pais: Informe o Pais onde esta sendo realizada a obra/servico;

CEP: informe o CEP para que o sistema automaticamente localize alguns

dados basicos do enderego como Tipo, Logradouro, Cidade e UF;



Tipo: Caso ndo seja retornado através da informacdo do CEP, uma lista de
tipos de Logradouro podera ser exibida, podendo ser selecionada uma delas;

Logradouro: Se o logradouro nao for apresentado automaticamente através
da informacao do CEP, digite-o de forma clara, evitando abreviaturas;

Numero: informe o nimero do prédio onde se localiza a obra/servico;

Complemento: Informe o complemento da Obra/Servico, como por
exemplo, Apto, Casa, Quadra, etc;

Bairro: Se nao for preenchido automaticamente através do CEP informado,
digite-o evitando abreviagdes.

UF: Caso ndo apareca automaticamente, selecione a unidade federativa
onde sera realizada a obra/servigo;

Telefone: Informe o numero do telefone da obra/servico, inclusive com
DDD;

Fais: | BRA-Bras [=]]

Tipo:

Linsprasdliouams - | |

Motarmmsro:

Complameanto:

Baiirrz:

T T, T
A

Latitisde:

|

I

=
—
—

Lorgitusde::

o Adicionar outro endereco de realizacio do servico para este Contrato

Como o mesmo contrato pode possuir diversos enderegos de
obras/servicos, o botdo “Adicionar outro endereco de realizacdo do servico para este
Contrato” podera ser acionado, tornando possivel referenciar diversos enderegos que fazem
parte do contrato especificado.

Para concluir a elaboracdao do seu RRT, basta clicar no botdo verde
denominado “Cadastrar”. Isto farda com que o seu RRT serd gravado no sistema, e
possibilitando a sua impressio em modo rascunho e a emissdo do boleto bancario
correspondente.

& Cadastrar



PESQUISA DE RRTS

Para pesquisar um RRT cadastrado devemos utilizar a op¢ao o Menu RRT

Pesquisando um RRT pelo nimero

sb CONTRATANTES - [ RRT -~ | CERTIDOES - * FERRAMENTAS ~

Pesquisar ART

Mimero da ART: | |

Digite o numero deseja para pesquisar o RRT

Localizando o RRT desejado

g% CONTRATANTES - [@ RRT - {ll CERTIDOES - * FERRAMENTAS -

Pesquisar ART

Mimero da ART: |11‘-E |

Nimero: 148
Data de Cadastro: 231272011
Descricio:

Ver todos os dados

Dados Resumidos serdo apresentados. Caso deseje, pode clicar no botdo “Ver Todos os Dados”

Visualizando os detalhes do RRT — Parte superior

4§ CONTRATANTES - |[B RRT - {l CERTIDOES - * FERRAMENTAS -

CPF: 043731034183
Nome: CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE
E-Mail: wan007@gmail.com
Data de cadastro: 18/12/2011

Ndmero: 73
Profissional: CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE
Data de Cadastro: 22/12/2011
Tipo: DE OBRASERVICO
Empresa:
Participacdo técnica: INDIVIDUAL
Forma de registro: INICIAL
valor: R$ 79,10
Data de Pagamento: 08/12/2010
Descricdo:

Através dos botGes vocé
podera  visualizar o
boleto bancario do RRT
ou imprimir o préprio

formulario do RRT.

3




Visualizando os detalhes do RRT — Parte inferior

Data inicio Data fim

344 0,00 23/12/2011 23/12/2011

Faginas: n

5.2 - DIRECAD DE 02.1 - CONCEPCAD DE PROJETOS
SERWICOS

Paginas: n

Paginas:

RRT vinculadas por forma de registro (0)

Nimero

Paginas:

RRT vinculadas por participacao técnica [0)

Nimero

Paginas:

Cada aba verde exibe informagdes relacionadas ao RRT.

Ao visualizar o RRT em detalhes na tela, clicando-se no botdo “Imprimir”
serd possivel gerar o formulario do RRT, o qual podera ser impresso ou salvo. Se ainda ndo
estiver comprovado o pagamento do boleto, o exemplo apresentado abaixo surgira.

L
AR du Ol o Serrca
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Caso o pagamento ja tenha sido comprovado e processado pelo CAU o formulario se
apresentara no seguinte formato:

Paqgina 11
RRT de Obra ou Servigo - N° 000000000007 3
i
i
5 f Conselho de Arquitetura e Urbanismo
e dfwﬂ Reglstra de Respansablidade Técnka - RRET
lzbijooodoooo?i
1. Fogpon = wel Téonloo
CARLOS DRUMMO ND DE AN DPADE
Tk do Prodsslana
2. Dadocdo Cantah
Conkatnie: WAK D ERSD N CAMARR C PFAC NP D+ETE1M4E2
T oniake: BEQ = lebradc em T4
‘walor: Bf EE2EE Tpado Conrabnke : Pessoa Acko el odora:
Daklde nilce: 2222014 Preukrdo de Erminec: 2222011
8. [adocda Chra'Berdgo
RUAR D FOTENGI [E=-0]
Complemenio: Barro: QU INTAS
Cidade: WATAL UF:R.M ¢ BF S0«0sEn
Corderadas Ceogrfnlas:,
4. oduidad e Téonioa
atiagao cuantidads  Unidade Ativldades arvigo
B2- AN ALIEE SO0 mt-me o g O12- ARQ UITETURA EU RBANEAMD = ARQUITETURA E LRBANEMD =

ExBCUGAD D EPROJETDE

spls A cndusdc das aludades Bonice: cprokedore deusrd pro-eder abala des s RRT

6. Do wriglo
d. valor
‘walor da RAT: A§ S0, Aegs edaem: 212THO ‘waor Pago: R 75,10 No=zo HOmera: B
7. acdnaums
Dedac smem werdadsra: & Irfomacfes adma CAAOT ORUMMOND OC AMNOFAOC- CFF. MR WL 3
oe de
Loes dalz WiAMDEFTON CIMARK - OFF IR 3R 0%

2. Inbmagbe s

RRT N'T2
o=o420143, 1244
Chawde Imprec=o: 6YYEECG-hzan 1T T Ib

Observagoes Gerais:

1. Apds a elaboracdo do RRT vocé poderd gerar um boleto bancario a ele
correspondente.

2. Enquanto o CAU nado receber o retorno bancario contendo a devida informac¢do do
pagamento do boleto gerado, o sistema imprimird o RRT em modo Rascunho, no qual
uma faixa transversal vermelha serd exibida contendo a palavra "RASCUNHO".

3. A comprovacgdo de pagamento do RRT junto ao CAU ocorre no proximo dia util apds
efetivado pagamento.

4. Em casos de agendamento de pagamento de boleto, a informacdo de pagamento sé
nos sera retornada no préximo dia util apds a data do débito.



